附件2：
优秀学士学位论文格式
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一、本科毕业论文（设计）的撰写格式要求
（一）页面布局及字数
论文必须用Word2000及以上版本排版，文档采用A4页面，页面上边距2.4cm,下边距2.2cm,左边距2.6cm,右边距2.6cm,行间距1.5倍行距。图、表标题采用五号黑体；表格中文字、图例说明采用五号宋体；表注采用小五号宋体。论文主体部分字数（不包括参考文献和附件）需在5000字以上。
（2） 字体和字号
封面论文题目             三号宋体加粗下划线（居中）
封面姓名、学号等         小三楷体下划线整齐（居中）
封面年月日               四号宋体下划线（居中）
目录标题                 三号宋体加粗（居中）
目录内容中章的标题       四号宋体
目录中其他内容           四号宋体
论文题目                 三号宋体加粗（居中）
中文摘要、关键词         小四黑体
中文摘要、关键词内容     小四楷体 
英文论文题目             三号新罗马体（Time New Roman）加粗（居中）
英文摘要、关键词         小四新罗马体（Time New Roman）加粗
英文摘要、关键词内容     小四新罗马体（Time New Roman）
前言标题                 四号宋体加粗（居中）
前言内容                 小四宋体（行距1.5倍）
正文                     小四宋体（行距1.5倍）
各部分标题               四号宋体（左对齐）（段前、段后0.5行）
参考文献标题             四号黑体（居中）
参考文献内容             小四宋体（行距1.5倍）
注释内容                 五号宋体
科研成果目录标题         四号黑体（居中）
科研成果内容             小四宋体（行距1.5倍）
致谢标题                 四号黑体（居中）
致谢内容                 小四宋体（行距1.5倍）
附录标题                 四号黑体（左对齐）
附录内容                 小四宋体（行距1.5倍）
目录页码                 页脚居中、小五新罗马体（Ⅰ、Ⅱ……）
论文页码                 页脚居中、小五新罗马体（1、2、……）连续编码
（四）关键词
每个关键词之间用“；”分开，最后一个关键词不打标点符号。
（五）目录
目录应另起一页，包括论文中的各级标题，按照“一……”、“（一）……”或“1……”、“1.1……”格式编写。
（六）各级标题
正文各部分的标题应简明扼要，不使用标点符号。论文内文各大部分的标题用“一、二……（或1.2.3……）”，次级标题为“（一）（二）……（或1.1、2.1、3.1……）”，三级标题用“1.2.3……（或1.1.1、2.1.1……）”，四级标题用“（1）（2）……（或1.1.1.1、2.1.1.1……）”。不再使用五级以下标题。
（七）名词术语
1、科学技术名词术语尽量采用全国自然科学名词审定委员会公布的规范词或国家标准中规定的名称，尚未统一规定或叫法有争议的名词术语，可采用惯用的名称。
2、特定含义的名词术语或新名词、以及使用外文缩写代替某一名词术语时，首次出现时应在括号内注明其含义。
3、外国人名一般采用英文原名，可不译成中文，英文人名按姓前名后的原则书写。一般很熟知的外国人名(如牛顿、爱因斯坦、达尔文、马克思等)可按通常标准译法写译名。
（八）图表的绘制
论文中表格采用标准表格形式的“三线表”，表的题目在表的上方，图的题目在图的下方。图表的题目及内容的字体采用五号宋体。表中内容采用单倍行距。
图表的题目要简洁、加粗。图表的位置和题目皆要居中，与上下正文内容空一行。如果文中图表较多，建议采用章节+次序的办法编写，如第一章的第三个表为“表1-3”，第四章的第二个图为“图4-2”。通常表和图按各自顺序分开编号。
（九）注释
毕业论文中有个别名词或情况需要解释时，可加注说明。注释采用脚注，每页独立编号，即每页都从1开始编码，编号用1，2，3……，文中编号用上标。
（十）参考文献
1.参考文献的著录应符合国家标准，参考文献的序号左顶格，并用数字加方括号表示，如“[1]”。每一条参考文献著录均以“.”结束。
2.文献类型标志代码：
普通图书：[M]
论文集：[C]
报纸：[N]
期刊：[J]
学位论文：[D]
汇编： [G]
专利：[P]
标准：[S]
报告 ：[R]
数据库：[DB]
电子公告：[EB]





优秀学士学位论文大摘要格式

一、摘要必须用Word2000及以上版本排版，文档采用A4页面，页面上边距2.4cm，下边距2.2cm，左边距2.6cm，右边距2.6cm，行距均为1.5倍行距。摘要采用宋体字，均为小四号字体。
二、摘要中如有表格，采用标准表格形式中的“三线表”，表格中字体为五号宋体。
三、摘要的文字数量控制在1500字以内。
四、摘要由题目、摘要正文、关键词组成，正文又包括目的、方法、结果、讨论或结论四部分。其格式如下：

题目（三号，黑体，居中）
所属院校、专业：     学生姓名：
                    指导教师：      研究方向：    （小四号，宋体）
摘要（顶格，小四号，黑体）：
摘要正文：空两格，字体为小四号宋体，行距1.5倍。结构为：目的，方法，结果，讨论或结论。分部分叙述，各部分间不必空行。
1.目的：介绍研究背景，题目来源，毕业论文的目的、意义，所起的作用，毕业论文的主要依据等。
2.方法：描述论文的研究对象与方法。可列举实验仪器、实践方法、研究步骤和数据分析。也可应用图表和图片进行阐述说明。
3.结果：简明扼要地介绍课题的主要内容、方案等，必须含有毕业论文的主要结果，数据。
4.讨论或结论：主要介绍在毕业论文过程中的体会、改进建议等。
关键词（顶格，小四号，黑体）：    （五号，宋体，3~5个）
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